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INFORME DE GESTION – REPRESENTANTE LEGAL 
Periodo del Informe: enero a diciembre 2022 

Junta Directiva 
Marzo 18 de 2023 

 
Gestión Representación Legal: 

• Se atendieron las reuniones -presenciales y virtuales- de los interesados en la compra del 
inmueble propiedad de la Corporación. 

• Estudio, revisión y observaciones a la propuesta escrita de compra venta del inmueble 
presentada por EADICOL SAS, así como de la promesa de compra venta. 

• Presencia física para la firma de la promesa de compra venta (febrero 4) y firma de la 
escritura pública (marzo 25) en la Notaria 5ª del Círculo de Bogotá, D.C.  

• Revisión, ajustes, firma y legalización del contrato de arrendamiento de la oficina 404 
ubicada en la Cra 19 #39A-19 en Bogotá, D.C. con la Inmobiliaria SERADMI LTDA. 

• Trámites en BBVA: actualización de información corporativa, solicitud y retiro de recursos 
y desbloqueo cuenta corriente. 

• Trámites en Confiar Cooperativa sucursal La Soledad, apertura de los CDT. 

• Firma de contrato con Claro/Comcel (servicios de internet y telefonía). 

Gestión Administrativa: 

• Coadyubar en la consecución de los documentos requeridos para los procesos: venta del 

inmueble, contrato de arrendamiento, BBVA y Confiar. 

• Revisión y gestión de pagos de las programaciones mensuales de Administración. 

• Revisión de soportes programación de pagos, anticipos y caja menor 

• Impuestos: presentación y pago de las obligaciones tributarias: IVA, Retefuente, ICA y 

Reteica. 

• Pago mensual de los servicios públicos: Enel/Codensa y Claro . 
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